
委  任  状   

令和  年  月  日 

小野市長 様 

 

 私は、下記の者を代理人と定め、下記の権限を委任します。 

 

委任者（本社） 

 所在地又は住所 

 商号又は名称 

 代表者氏名        印  

 

記 

 

１．入札及び見積に関する件 

２．契約締結に関する件 

３．保証金の納付並びに還付金の受領に関する件 

４．契約履行に関する件 

５．契約代金の請求及び受領に関する件 

６．上記各号に関し復代理人選任及び解任に関する件 

７．期間 自       年   月   日 

  至       年   月   日 

 

受任者（支店・営業所等） 

 所在地又は住所 

 商号又は名称 

 受任者氏名        印  

 

 

使 用 印 鑑 届 

 見積・入札、契約締結・保証金の請求受領、契約履行及び復代理人の選任に関し、

次の印鑑を使用します。 

 （使用印鑑） 

 

 

 

 

 

 所在地又は住所 

 商号又は名称 

 代表（受任）者職氏名      印  

本社の場合は実印 

受任者の場合は使用印 

※受任者を設置している

場合、受任者の記名・押

印をお願いします。 

 

※受任者を設置していない場合は、

使用印鑑届のみご記入くだい。 

記入例 


