
規約の制定・認可申請・認可申請者を議決した総会議事録の例 

○○町自治会総会議事録（抜粋） 

 

１ 開催日時及び場所 

   日 時  令和○○年○月○日  午後○時開催 

   場 所  ○○町公民館 

２ 会議構成 

   現 会 員 数  ○○○名 ←世帯数ではなく、個人数になります。 

   当日出席会員数  ○○○名 ←同じく、個人数になります。委任状  

を含めた数になります。  

３ 議  長   ○ ○ ○ ○ 

４ 議事録署名人 ○ ○ ○ ○ 

         ○ ○ ○ ○ 

 

 

総会議事の経過 

 

議 長  議案第１号 ○○町自治会規約の制定について、区長より提

案理由の説明をお願いします。 

 

区 長  （○○町自治会の規約の説明と小野市長に地縁による団体の

認可申請を行うことについての理由を説明する。） 

 

議 長  議案第１号について、何か質問や意見はございませんか。

（質問等の発言がないので、再度質疑を問う）無いようで

すので、議案第１号について採決いたします。議案第１号

を承認することに異議ありませんか。 

 

     （異議なしの声が多数あり） 

 

議 長  議案第１号は、原案のとおり承認されました。 

      

議 長  次に、議案第２号 令和○○年度の役員の選出をお願いいた

します。 

     （議長一任の声あり、拍手多数） 

 

議 長  議長一任の声がありますので、こちらで指名したいと思いま

すが異議ありませんか。 

     （異議なしの声が多数あり） 



 

議 長  自治会役員を指名します。 

     会長に○○○○氏、副会長に○○○○氏、会計に○○○○氏、

監事に○○○○氏を指名します。 

 

議 長  以上の役員を指名しましたが、異議ありませんか。 

     （異議なしの声が多数、拍手多数） 

 

議 長  議案第２号は、提案のとおり承認されました。 

 

議 長  次に、第３議案 地縁団体（自治会）の法人格を得るための

認可申請について、区長より提案理由の説明をお願いしま

す。 

 

区 長  ○○町が所有する不動産について、自治会名義で登記するた

めに小野市長に地縁団体の認可申請をし、その認可を受け

ようとするものです。認可申請をすることについて、ご承

認をお願いします。 

 

議 長  議案第３号について、何か質問や意見はございませんか。

（質問等の発言がないので、再度質疑を問う）無いようで

すので、議案第３号について採決いたします。議案第１号

を承認することに異議ありませんか。 

 

     （異議なしの声が多数あり） 

 

議 長  議案第３号は、原案のとおり承認されました。ただいま承認

されました自治会法人化の認可申請を、○○町自治会長 

○○○○氏が行うことについて異議ありませんか。 

 

     （異議なしの声が多数あり） 

 

議 長  異議が無いようですので、法人化の認可申請者は○○自治会

長に決まりました。 

 

     【途中省略】 

 

議 長  本日の会議はすべて終了しました。 



     自治会長ほか役員の方々の就任あいさつをお願いします。 

 

     〔自治会長が役員を代表してあいさつ〕 

 

議 長  〔議事のすべてが終了したので、議長退任あいさつ〕 

 

解散 午後○時 

 

 令和○○年○月○日 

 

         議    長  小野市○○町○○番地 

                  ○ ○ ○ ○    

         議事録署名人  小野市○○町○○番地 

                  ○ ○ ○ ○    

         議事録署名人  小野市○○町○○番地 

                  ○ ○ ○ ○    

 

※ 議長、議事録署名人については、必ず自署してください。規約で必要と

している場合は押印もお願いします。提出については原本提出でお願いし

ます。どうしても原本提出ができない場合には、議長名で原本証明した写

しをお願いします。 


