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「避難行動要支援者名簿及び個別避難計画」管理（変更）届
小野市長　様
自主防災
組織名称　　　　　　　　　　　　　　　
代表者　　　　　　　　　　　　　　　　

下記のとおり、避難行動要支援者名簿及び個別避難計画のファイルに係る管理者を決定（変更）したので届け出ます。
なお、記載された個人情報の取り扱いについては、紛失、漏えいその他の事故がないように適切に管理します。
	
	役職
	氏名

	保管責任者
	
	

	取扱者
	
	

	取扱者
	
	

	取扱者
	
	

	取扱者
	
	

	取扱者
	
	

	
	
	

	
	
	


※取扱者が多数の場合は、追記してください。
※副本は、避難行動要支援者名簿及び個別避難計画のファイルに綴って保管してください。
避難行動要支援者支援制度に係る個人情報の管理について
避難行動要支援者支援制度（以下、「本制度」という。）は、災害時に自力で安全な場所への避難が困難で、特に支援を要する方に対して、隣近所が助け合って速やかに避難支援や安否確認ができる仕組みづくりを行うことで、誰もが安心して暮らすことができる地域づくりの推進を図ることを目的としています。
本制度に基づく避難行動要支援者名簿や個別避難計画には、自分が居住する地域に自分の個人情報を提供することに同意した方（地域を信頼し、自分の情報を預けた方）の個人情報が掲載されています。

そのため、個人情報を適切に扱うことが必須となりますので、個人情報の扱いは責任を持って行っていただく必要があります。
万が一、個人情報が、悪質な名簿業者に渡ると、「振り込め詐欺」などのような犯罪による被害を受ける可能性があります。特に、本制度の対象者である高齢者や障がいのある方などは、悪質業者の被害者となりやすい方と考えられ、被害を受ける危険性も高くなります。

また、個人情報の漏えいは、避難行動要支援者や避難支援者など、本制度に関わる皆さんに大きな精神的苦痛や経済損失を与えるだけでなく、地域における信頼関係も損なわれてしまいます。

避難行動要支援者名簿や個別避難計画の個人情報は、次のとおり慎重に管理してください。
	守秘義務
	□ 本制度により避難行動要支援者名簿や個別避難計画を取り扱う地域の支援者には守秘義務が課されます。守秘義務とは、直接又は間接に知り得た個人情報を第三者に絶対に漏らさないことです。なお、自分が支援の担当ではなくなった後や、今後、本制度において当該情報を利用しなくなった後も同様です。

	管理方法
	□ 避難行動要支援者名簿や個別避難計画の保管場所を定めるとともに、原則として施錠可能な場所で、厳重に管理してください。

□ 避難行動要支援者名簿や個別避難計画の紛失、漏えい、改ざん、破損その他の事故を防ぐよう、その扱いには細心の注意を払ってください。

	引継ぎ
について
	□ 管理者が変わる場合は、取扱方法等について確実に引継ぎを行っていただき、市に必ず「避難行動要支援者名簿及び個別避難計画」管理（変更）届を提出してください。
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